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Введение

Методические указания по выполнению выпускной квалификационной работы (ВКР) разработаны в соответствии с Положением о выпускной квалификационной работе Югорского государственного университета от 16.11.2015 г. с применением следующих стандартов:

ГОСТ 2.104-2006 Единая система конструкторской документации. Основные надписи;

ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам;

ГОСТ 2.111-68 Единая система конструкторской документации. Нормоконтроль;

ГОСТ 2.316-68 Единая система конструкторской документации. Правила нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц;

ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.
Выпускная квалификационная работа ВКР является самостоятельной работой студента, в которой должен проявиться исследовательский и практико-ориентированный подход к решению соответствующей производственно-технологической проблемы, возникающей при эксплуатации и обслуживании объектов добычи нефти. 

Выполнение ВКР должно базироваться на производственных данных предприятий нефтегазового комплекса. При решении разрабатываемой проблемы ВКР необходимо использовать информацию из отечественных и зарубежных источников о новейших достижениях науки и техники, материалы периодики и нормативные документы.
1 Общие положения
1.1 Цели и задачи выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа имеет целью обобщить знания, полученные студентом в период обучения в высшем учебном заведении, и, с учетом опыта производственно-технологической и экспериментально-исследовательской деятельности, показать способность будущего выпускника к решению производственных задач практического и исследовательского характера.

В процессе выполнения ВКР решаются следующие задачи:
1.
реализация у будущего выпускника профессиональных компетенций; 

2. расширение, систематизация и закрепление теоретических знаний и навыков для решения поставленных задач;

3. повышение профессиональной подготовленности будущего выпускника к самостоятельной работе в условиях современного производства;
4. закрепления навыка защиты выполненной работы, всестороннего обоснования принятых решений.

1.2 Организация руководства выпускной квалификационной работой
Студентам всех форм обучения перед прохождением преддипломной практики предлагается примерный перечень тем ВКР. За время практики студент должен собрать полноценный фактический материал по теме ВКР.
Рекомендуется следующий общий порядок выполнения выпускной квалификационной работы:
1.
Подбор необходимого фактического материала и изучение рекомендуемой литературы по теме с конспектированием отдельных положений, составлением списка использованных первоисточников.
2.
Выполнение ВКР в последовательности, указанной в задании руководителем работы.
3.
Оформление пояснительной записки и графической части работы.
4. Предзащита на кафедре.

5. Проверка работы на наличие заимствований (плагиата) из электронной базы данных ВКР университета. 
6. Получение отзыва руководителя и рецензента на ВКР.

7. Допуск к защите (нормоконтроль).

Над выпускной квалификационной работой студент должен работать систематически, самостоятельно, анализируя научные монографии, фондовые материал, техническую литературу и промысловые данные.
При подготовке ВКР студент консультируется с руководителем по возникающим вопросам в соответствии с календарным планом выполнения ВКР; предоставляет работу в черновом (компьютерном) варианте. После проверки и корректировки, работа, по решению научного руководителя, выполняется в чистовом варианте. Электронная версия ВКР проверяется на наличие заимствований с использованием системы «Антиплагиат. ВУЗ» (по графику, утвержденному НБ ЮГУ) до начала работы государственных экзаменационных комиссий. Студент допускается к защите ВКР при наличии в ней не менее 60 % оригинального текста.

Выпускная квалификационная работа студента, отзыв научного руководителя и отзыв рецензента (заверенный печатью) передаются в государственную экзаменационную комиссию не позднее, чем за два календарных дня до защиты ВКР. 
1.3 Тематика выпускных квалификационных работ
Тематика ВКР должна быть:

1. актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки и техники; 

2. направлена на решение профессиональных задач в соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению Нефтегазовое дело;

3. достаточно разнообразной, чтобы студент мог выбрать тему, исходя из своих индивидуальных возможностей. 
Не рекомендуется предлагать темы ВКР, если нет вероятности доказать целесообразность и полезность результатов проектного решения в соответствии с региональным компонентом. 
Тема выпускной квалификационной работы выбирается студентом самостоятельно, работа может быть продолжением ранее выполненной курсовой работы по специальной дисциплине. 

Примерные темы ВКР:
1. Анализ разработки объекта ….. месторождения.

2. Совершенствование разработки объекта ….. месторождения.

3. Оценка выработки запасов объекта …… месторождения.

4. Обоснование технологии регулирования разработки объекта …. месторождения.

5. Анализ эффективности применения технологий регулирования разработки объекта ……. месторождения.

6. Оценка эффективности разукрупнения эксплуатационных объектов на …….. месторождении

7. Оценка остаточных запасов по объекту …… месторождения и мероприятия по их вовлечению в разработку.

8. Анализ эффективности уплотнения сеток скважин на объекте ….. месторождения

9. Совершенствование системы заводнения по объекту .… месторождения

10. Обоснование технологических показателей при реализации различных систем заводнения на объекте …… месторождения

11. Оценка эффективности заводнения по объекту …….. месторождения

12. Анализ результатов форсированных отборов по объекту …… месторождения

13. Обоснование мероприятий по доразработке объекта …….. на заключительной стадии.

14. Анализ гидродинамических моделей для прогноза разработки объекта …. месторождения.

15. Анализ внедрения технологии ….. в условиях объекта ……. месторождения.

16. Оценка эффективности мероприятий по совершенствованию разработки объекта …. месторождения.

17. Анализ технологической эффективности от внедрения …. на объекте……месторождения.

18. Оценка технологической эффективности от внедрения методов воздействия на ПЗП объекта …….. месторождения.

19. Анализ работы скважин, работающих в периодическом режиме на … месторождении;
20. Анализ причин обводнения скважин на … месторождении;
21. Определение технологической эффективности от внедрения ГРП на … месторождении;
22. Подбор УЭЦН и обоснование оптимального режима эксплуатации скважин на … месторождении;
23. Мероприятия по совершенствованию режимов работы скважин, оборудованных ШСНУ на … месторождении;

24. Оптимизация технологических режимов работы скважин механизированного фонда в условиях … месторождения;
25. Предупреждение осложнений в работе механизированного фонда скважин;
26. Мероприятия по увеличению МРП работы скважин на … месторождении;

27. Обоснование перевода скважины на другой способ эксплуатации в условиях … месторождения;
28. Разработка мероприятий по борьбе с АСПО на … месторождении;
29. Методы борьбы с водопроявлениями по объектам … месторождения;
30. Разработка технологии контроля за работой скважин механизированного фонда на … месторождении;
31. Анализ причин отказов установок электроцентробежных насосов на … месторождении;

32. Анализ эффективности работы отечественных и зарубежных скважинных насосов в условиях НГДУ …

33. Обоснование режимов работы обводненного фонда скважин объекта ….. месторождения.

34. Обоснование мероприятий по совершенствованию режимов работы скважин с ШСНУ по пласту ….. месторождения.

35. Оптимизация технологических режимов скважин по объекту …. месторождения.

36. Предупреждение осложнений в работе скважин по ……. месторождению.

37. Повышение эффективности изоляционных работ по объектам … месторождения.

38. Анализ эффективности возврата на вышележащие горизонты …. месторождения.

39. Разработка мероприятий по борьбе с парафиноотложениями в скважинах …... месторождения.

40. Обоснования оптимальных режимов работы скважины на объекте … месторождения.

41. Обоснования технологических режимов эксплуатации скважин с горизонтальными окончаниями на …… месторождении.

42. Гидродинамические методы воздействия на ПЗП в условиях ……. месторождения (при наличии опытных данных).

43. Подбор оборудования для эксплуатации объекта ……… месторождения.

44. Совершенствование системы сбора и подготовки нефти, воды и газа на ….. месторождении.

45. Анализ эффективности применения реагентосберегающих технологий в подготовке нефти на …. месторождении.

46. Обоснование реконструкции системы сбора на …. месторождении.

47. Оптимизация технологии разрушения эмульсий в системе подготовки нефти …. месторождения.

48. Анализ эффективности внедрения новых технологических средств в системе сбора и подготовки нефти ….. месторождения.

49. Анализ эффективности методов контроля и предупреждения коррозии систем сбора в условиях …… месторождения.

50. Разработка мероприятий по совершенствованию технологии подготовки нефти на …. месторождении.

51. Совершенствование технологии глубокого обезвоживания нефти на …. месторождении.

52. Оптимизация условий утилизации продукции на новых участках и площадях …….

53. Обоснование в выборе реагентов и технологии для подготовки нефти и газа на месторождении.

2 Структура выпускной квалификационной работы
Последовательность текстовой части ВКР следующая:
· Титульный лист (приложение 1);
· Отзыв на выпускную квалификационную работу (приложение 2);

· Рецензия на выпускную квалификационную работу (приложение 3);

· Календарный план выполнения ВКР (приложение 4);

· Задание на выполнение ВКР (приложение 5);
· СОДЕРЖАНИЕ 
· ВВЕДЕНИЕ
· 1. ГЕОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
· 2. ТЕХНИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
· 3. СПЕЦИАЛЬНАЯ ЧАСТЬ

· 4. ОХРАНА ТРУДА И ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ

· ЗАКЛЮЧЕНИЕ
· БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК
· ПРИЛОЖЕНИЯ
Введение, заключение, библиографический список и приложения не нумеруются.
Графическая часть состоит из чертежей и плакатов формата А1. Количество и содержание листов определяются студентом совместно с руководителем, руководствуясь целесообразностью использования их в ходе защиты ВКР.
Примерное содержание основное текста:
ВВЕДЕНИЕ
Излагается значение проблемы, решаемой в работе, её современное состояние и методы решения, значение для данного конкретного месторождения. Формулируется цель и основные задачи, отражающие суть выпускной квалификационной работы.
Указывается, в каком виде, на каком материале базируется основное содержание работы и как он излагается в работе.
Объем введения 1(2 страницы.
1. ГЕОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
1.1. Географическая характеристика района работ

Дается физико-географический очерк района работ, экономико-географическая характеристика месторождения. Должна быть представлена обзорная карта района с указанием соседних месторождений.

1.2. Краткая геологическая характеристика месторождения
Дается литолого-стратиграфическая характеристика разреза, описываются основные тектонические элементы.
Пример описания:

Юрская система, J
Верхний отдел, J3
Отложения баженовской свиты представлены темными, битуминозными аргиллитами, мощностью до 50 м. К отложениям приурочен пласт Ю0.
1.3. Характеристика продуктивных пластов 
Описываются продуктивные пласты, встречающиеся в разрезе месторождения, дается их литологическое описание с указанием физических свойств пластов: пористости, проницаемости, гидропроводности и т.д. Особое внимание уделяется объектам (пластам, горизонтам), по которым выполняется работа.
Описание сопровождается таблично-графическим материалом (таблицами основных параметров пластов или объектов разработки, гистограммами и т.д.).
1.4. Свойства пластовых жидкостей и газов
Должны быть приведены основные физико-химические свойства нефти, пластовых вод и газов месторождения. Желательно параметры флюидов сводить в таблицы по тексту. 
2. ТЕХНИКО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Данная часть зависит от тематической направленности ВКР. Включает в себя основную характеристику проблем разработки и эксплуатации месторождений.
Описывается состояние разработки месторождения. Должна быть приведена динамика основных технологических показателей разработки месторождения с момента ввода его в промышленную эксплуатацию, в виде графиков с пояснениями по каждому периоду. 
Отдельно должна быть представлена динамика показателей по отдельным объектам разработки с кратким описанием. В пояснении должны быть описаны стадии разработки и их основные характеристики. Следует представить сравнение проектных и фактических показателей разработки.

Кроме этого, необходимо привести динамику фонда скважин и их основные показатели работы в виде графиков и таблиц, с соответствующим описанием. По фонду скважин отражается следующая информация: количество действующих и бездействующих скважин, их средние дебиты, обводненность и т.д. 

Описывается необходимое оборудование и техника, предлагаются соответствующие технологии, предусматривающие решение проблемы ВКР. Может быть проведена оптимизация или рационализация параметров конструкции, устройств или технологических процессов с последующим подробным описанием. 
В этой части приводятся технологические расчеты, необходимые для раскрытия темы.
3. СПЕЦИАЛЬНАЯ ЧАСТЬ

Специальная часть должна включать анализ состояния рассматриваемой проблемы, и разработку рекомендаций по теме спец. вопроса. Разработка рекомендаций (или мероприятий) по теме спец. вопроса должна базироваться на результатах анализа промысловых данных, изучения научно-технической литературы и других источников информации, собственных теоретических или промысловых исследований.

4. ОХРАНА ТРУДА И ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 
В данной части приводятся основные правила безопасного ведения работ согласно теме ВКР. Описываются основные источники загрязнения окружающей среды и недр, приводятся мероприятия по предотвращению и ликвидации загрязнения.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
В конце работы необходимо привести заключение - выводы и рекомендации по всем ключевым вопросам ВКР.
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК

Приводится список всех использованных научных, периодических, фондовых и интернет-источников. Источники располагаются в алфавитном порядке и нумеруются арабскими цифрами с точкой. Ссылки на номер источника по ходу основного текста указываются в квадратных скобках [7].

3 Защита выпускной квалификационной работы
Защита ВКР состоит из краткого доклада (7-10 минут), в котором автор работы должен четко и кратко изложить цель и задачи ВКР, на каком материале основаны защищаемые положения, что сделано при этом лично автором по теме работы, какие выполнены расчеты и получены результаты, как они увязываются с фактическими показателями по месторождению.
Кроме того, студент обязан знать характеристику месторождения, иметь четкое представление о применяемых расчетных методиках.
Оценка результатов выполнения выпускной квалификационной работы производится по четырехбалльной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 
Результаты проверки пояснительной записки в системе «Антиплагиат. ВУЗ» учитываются при выставлении итоговой оценки и указываются в отзыве научного руководителя.
4 Оформление текста
4.1 Текстовая часть
Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы 40-60 страниц.
· Текст печатается на листах формата А4

· поля слева 3см, остальные – 1,5

· основной шрифт - 14 кегль, Times New Roman, интервал - одинарный; 

· выравнивание текста по ширине; 

· абзацы в тексте - 1,25 см;

· расстояние от заголовка до текста – двойной интервал;

· нумерация страниц, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, приложений осуществляется арабскими цифрами без знака №. В работе соблюдается сквозная нумерация по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова страница (стр., с.) и знаков препинания;
· счет страниц начинается с титульного листа, но номера (внизу по центру) ставят только с листа «ВВЕДЕНИЕ»;

· перечисления при необходимости могут быть приведены внутри пунктов или подпунктов. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву (арабскую цифру), после которой ставится скобка;
Например:

I. Заключение содержит: 

- краткие выводы;

- оценку решений.

· заголовки печатаются 14 кеглем «Times New Roman», полужирным, по центру. Точки в конце заголовка не ставятся. Перенос слов в заголовках не допускается. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой;

· каждую часть ВКР рекомендуется начинать с нового листа;

· текстовые приложения оформляются как продолжение работы на ее последующих страницах. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху справа страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (прописными буквами) и его номера, под которым приводят заголовок, записываемый симметрично тексту. Порядковый номер приложения обозначается арабской цифрой, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1»

· графические приложения (при наличии) оформляются на листах форматом А4(А0) для иллюстрации доклада соискателя. Чертежи и рисунки графических приложений заключаются в двойную рамку - 1 см от края листа, толщина внешней линии 3 мм, внутренней - 1 мм, а между ними 3 мм. Вдоль верхнего края листа располагается заголовок чертежа (рисунка), в правом нижнем углу внутренней рамки – штамп (приложение 6)  .
Основной текст должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. Наименования, приводимые в тексте ВКР и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми. Необходимо применять научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в работе принята специфическая терминология, то после страницы «содержание» должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. В тексте работы не допускается:

· применять обороты разговорной речи;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данном документе;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

4.2 Формулы

Согласно ГОСТ 2.105-95 в формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Формулы печатаются в «Редакторе формул». 
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «х».

Нумерация формул производится в пределах части. В этом случае номер формулы состоит из номера части и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). Где 3 – номер части ВКР, а 1 – порядковый номер формулы.
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: в формуле (3.1).
Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. 
Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него. 

Пример: объем скважины (м3) вычисляют по формуле:

	
[image: image3.png]&




	(3.1)


где D — диаметр долота, м;

      Н — глубина скважины, м;

      К – коэффициент кавернозности.

4.3 Оформление иллюстраций (рисунков)

Количество иллюстраций (рисунков) должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту работы (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. В качестве рисунка могут быть представлены эскизы, изображения механизмов, деталей, узлов оборудования, схемы и карты, диаграммы и графики.
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Рисунок 3.1 - Схема УЭЦН

1 – электродвигатель с гидрозащитой; 2 – погружной, центробежный насос; 3 – кабельная линия; 4 – колонна НКТ; 5 – крепежные пояса; 6 – оборудование устья скважины; 7 – станция управления; 8 – трансформатор
Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах части. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера части и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: Рисунок 3.1 - Схема УЭЦН
При ссылках на иллюстрации (рисунки) следует писать «... в соответствии с рисунком 1.2».
Все иллюстрации должны иметь порядковый номер и название (12 кегль, выравнивание по центру) и при необходимости пояснительные надписи (подрисуночный текст). 

4.4 Построение таблиц

Таблицы применяют для наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах части. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей. При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. 

Наименование таблицы следует печатать в виде заголовка, симметричного тексту. При этом заголовок должен быть отделен от текста интервалом в одну строку. Содержание таблиц оформляется шрифтом 11-12 кегля, название шрифтом 12 кегля.

На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. 

Таблицу, размещают ниже по тексту после первой ссылки на нее. Больше таблицы (более 2-х листов) выносят в приложения.

Таблица 3.1 - Сводная таблица параметров продуктивных пластов в пределах эксплуатационного участка
	Пласт
	Средняя глубина, м
	Средняя толщина
	Открытая пористость, %
	Нефтенасыщенность %
	Коэффи циент песчанистости
	Расчлененность

	
	
	Общая, м
	Эффект, м
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	АС100
	2529
	10,2
	1,9
	17,6
	60,4
	0,183
	1,8

	АС101-2
	2593
	66,1
	13,4
	18,1
	71,1
	0,200
	10,5

	АС110
	2597
	20,3
	1,9
	17,2
	57,0
	0,091
	2,0

	АС111
	2672
	47,3
	6,4
	17,6
	66,6
	0,191
	6,1

	АС112-4
	2716
	235,3
	4,9
	17,6
	67,2
	0,183
	4,5

	АС122
	2752
	26,7
	4,0
	17,7
	67,5
	0,164
	3,3

	АС123-4
	2795
	72,8
	12,8
	18,0
	69,8
	0,185
	9,3


Если строки или графы таблицы выходят за формат одной страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее шапку. Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.

4.5 Составление библиографического списка
При выполнении выпускной квалификационной работы все использованные ли​тературные и фондовые источники сводятся в общий список, который приводится в конце текса, перед приложением. В перечень включают все монографии, справочники, каталоги, прейскуранты, ОСТы, ГОСТы, технические и технологические документы, инструкции и т.д. Выполнение списка с ссылки на него в тексте производится согласно ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

Общие правила оформления списка.

1. Автор книги. Если у издания один автор, то описание начинается с фамилии и инициалов автора. Далее через точку «.» пишется заглавие. За косой чертой «/» после заглавия имя автора повторяется. Например: Ривкин, П.Р. Техника и технология добычи и подготовки нефти на промыслах [Текст] / П.Р. Ривкин. – Уфа : Дизайн Полиграф Сервис, 2008. Если у издания два или три автора, то описание начинается с фамилии и инициалов первого автора. За косой чертой «/» после заглавия сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй и (или) второй и третий авторы. Например: Андреев, А.Е. Справочник инженера по добыче нефти [Текст] / А.Е. Андреев, В.В. Кожевников, Л.В. Лушникова. – Нефтеюганск: ОАО «Нефтеюганская типография», 2007.
2. Заглавие (наименование произведения) - без сокращений и без кавычек, точка, тире.

3. Выходные данные (место издания, издательство, год издания).

3.1. Место издания - с прописной буквы, полностью: Волгоград, Саратов. Москва сокращается до «М.», Санкт-Петербург – СПб. После города, двоеточие «:».

3.2. Наименование издательства без кавычек с прописной буквы, запятая.

3.3. Год издания. Слово «год» не ставят, точка, тире (если есть указание страниц).

4. Статья из сборника. Автор статьи. Заглавие статьи: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // Заглавие книги: сведения, сведения, относящиеся  к заглавию / сведения об ответственности (авторы книги); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – Место издания: Издательство, год издания. – Местоположение статьи (страницы). Например: Думова, И.И. Инвестиции в человеческий капитал [Текст] / И.И. Думова, М.В. Колесникова // Современные аспекты регионального развития: сб. статей. – Иркутск, 2011. – С. 47-49.
5. Зарубежные источники, интернет-источники (аннотированные ссылки) записываются после отечественной литературы с присвоением последующего номера обязательной нумерации каждого литературного источника. 
6. При ссылке на литературный источник в тексте ВКР студенту  не обязательно указывать полное его данное, а достаточно указать его номер в списке, страницу источника или номер таблицы, откуда берется или заимствуется информация.

6. Порядок размещения названия книг и других документов должен быть алфавитным.

Например: 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК
1. Андреев, А.Е. Справочник инженера по добыче нефти [Текст] / А.Е. Андреев, В.В. Кожевников, Л.В. Лушникова. – Нефтеюганск: ОАО «Нефтеюганская типография», 2007.

2. Акульшин, А.И. Эксплуатация нефтяных и газовых скважин [Текст] /   А.И. Акульшин, В.С. Бойко, А.Ю. Зарубин. – М.: Недра, 1989. 

3. Бухаленко, Е.И. Справочник по нефтепромысловому оборудованию [Текст] / Е.И. Бухаленко. – М.: Недра, 1990.
4. Кабиров, М.М. Скважинная добыча нефти [Текст] / М.М. Кабиров, Ш.А. Гафаров Ш.А. - СПб: Недра, 2010.
5. Мищенко, И.Т. Скважинная добыча нефти [Текст] / И.Т. Мищенко. – М.: Нефть и газ, 2003.
6. Мищенко, И.Т. Расчеты в добыче нефти [Текст] / И.Т. Мищенко. – М.: Недра, 1989.
7. Молчанов, А.Г. Подземный ремонт скважин [Текст] / А.Г. Молчанов. – М.: Недра, 1986.
8. Покрепин, Б.В. Способы эксплуатации нефтяных и газовых скважин [Текст] / Б.В. Покрепин. - Волгоград: Ин-фолио, 2008.
9. Тагиров, К.М. Эксплуатация нефтяных и газовых скважин [Текст] / К.М. Тагиров. – М.: Академия, 2012.
10. Уметбаев, В.Г. Геолого-технические мероприятия при эксплуатации скважин [Текст] / В.Г. Уметбаев. – Москва : Недра, 1989.
11. ugradrill.ru – статья «Перспективы эксплуатационного бурения» 
5 Оформление графической части (при наличии)
5.1 Состав графической части

В выпускную квалификационную работу могут входить следующие виды чертежей:

1. Схемы расстановки оборудования или технологического процесса;
2. Карты, разрезы, геологические профили;
3. Графики зависимости, диаграммы или таблицы технологических показателей;
4. Чертежи общего вида оборудования.
Стандартный лист - А1 (584(841 мм). На листе вычерчиваются рамка и штамп (приложение 6).
Графика выполняется и оформляется средствами современных графических редакторов. Карты, схемы, чертежи должны быть четкими, читаемыми и помогать раскрывать основные вопросы ВКР.

Рекомендуется графический материал, вставлять в презентацию (Power Point), подготовленную для защиты ВКР. В этом случае данную презентацию с графической частью достаточно скопировать на диск.

5
Оформление демонстрационного графического материала 
5.1 Демонстрационный графический материал выполняется на листах формата А4 в одном экземпляре и в электронном варианте (MS Power Point). Все графики, схемы, рисунки, чертежи, таблицы печатаются на принтере, должны иметь заголовки, чертежи должны соответствовать требованиям ЕСКД.

5.2 В презентации должен содержаться обязательный минимум рисунков: 1) обзорная карта района работ; 2) геологический разрез продуктивных пластов; 3) динамика технологических показателей разработки месторождения; 4) карта текущего состояния разработки месторождения. 5) схемы расстановки оборудования или технологического процесса. 6) чертежи общего вида оборудования.

5.3  Вся графика, вынесенная в презентацию, должна быть отражена в пояснительной записке ВКР. Кроме того, готовая цветная презентация подшивается в пояснительную записку после всех приложений.

Приложение 1
Образец оформления титульного листа

Министерство образования и науки РФ

ФГБОУ ВО «Югорский государственный университет»

Институт природопользования

Кафедра нефтегазового дела

направление 21.03.01 «Нефтегазовое дело»

профиль «Эксплуатация и обслуживание объектов добычи нефти»

Выпускная квалификационная работа

на тему  АНАЛИЗ ХИМИЧЕСКИХ МЕТОДОВ УВЕЛИЧЕНИЯ ДЕБИТОВ СКВАЖИНЫ НА ПРИОБСКОМ МЕСТОРОЖДЕНИИ

Студент                                 И.И. Иванов                         ___________________

Руководитель                        И.И. Петров, к.т.н.              ___________________

Допустить к защите

Заведующий кафедрой                             


_______________ ФИО

Ханты-Мансийск 201_

Приложение 2
ФГБОУ ВО «Югорский государственный университет» 

Институт природопользования

ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Студента(ки) ____________________________________________________________________

Ф.И.О. 

Направление 21.03.01 Нефтегазовое дело, группа_____________________________________

На тему_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1. Актуальность и значимость темы ________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2. Логическая последовательность построения хода исследования ______________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3. Положительные стороны ВКР__________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4. Аргументированность и конкретность выводов и предложений______________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Использование литературных источников_________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

6. Качество таблиц, иллюстраций и общего оформления ВКР___________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Уровень самостоятельности при работе над темой ВКР (процент заимствований (плагиата) из общедоступных сетевых источников и электронной базы данных ВКР университета)____

________________________________________________________________________________

8. Какие предложения целесообразно внедрить в практику______________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

9. Выпускная квалификационная работа (не) соответствует требованиям, предъявляемым к ВКР, и (не) может быть рекомендована к защите на заседании государственной аттестационной комиссии

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя полностью)

_______________________________________________________________________________

(ученое звание, степень полностью)

_______________________________________________________________________________

(место работы, занимаемая должность)

«_____» _________20_____г.                                                                         __________________

                                                                                                                                                                        (подпись руководителя)

Приложение 3

ФГБОУ ВО «Югорский государственный университет»
Институт природопользования
кафедра нефтегазовое дело

РЕЦЕНЗИЯ 

на выпускную квалификационную работу
	Студента (ки)__________________________________________________________________









 (Ф.И.О.)
	Направление (специальность)____________________________________________________

	___________________________________________, группа ___________________________

	На тему:______________________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	1. Актуальность и значимость темы_______________________________________________

	______________________________________________________________________________

	2. Логическая последовательность построения хода исследования______________________

	______________________________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	3. Положительные стороны выпускной квалификационной работы_____________________

	______________________________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	4. Аргументированность и конкретность выводов и предложений______________________

	______________________________________________________________________________

	5. Использование литературных источников________________________________________

	______________________________________________________________________________

	6. Качество таблиц, иллюстраций и общего оформления выпускной квалификационной работы________________________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	7. Уровень самостоятельности при работе над темой выпускной квалификационной работы _____________________________________________________________________

	8. Недостатки работы___________________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	9. Выводы и рекомендации______________________________________________________

	______________________________________________________________________________

	10. Выпускная квалификационная работа соответствует требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам, и  может быть рекомендована к защите на заседании государственной аттестационной комиссии.

	

	Заслуживает оценки____________________________________________________________

	_________________________________________________________________________________

	(Ф.И.О. рецензента полностью)

	

	_________________________________________________________________________________

	(Ученое звание, степень полностью)

	

	_________________________________________________________________________________

	(Место работы, занимаемая должность)

	

	_________________________________________________________________________________

	(№ диплома о высшем образовании, дата выдачи, наименование учебного заведения)


«____»_____________201_г.





_______________________










(подпись рецензента)

Приложение 4
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Югорский государственный университет»

Институт природопользования

Кафедра нефтегазового дела

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой нефтегазового дела

_______________________Ф.И.О.

                  (подпись)

«___»_________________20_____г. 

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

выполнения выпускной квалификационной работы

Студента(ки) __________________________________________________________________

Ф.И.О. 

По теме_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	Наименование части работы
	Плановый срок выполнения части
	Фактический срок выполнения части
	Отметка о выполнении
	Подпись руководителя

	Введение 
	
	
	
	

	1 Геологическая часть
	
	
	
	

	2 Технико-технологическая часть
	
	
	
	

	3. Специальная часть
	
	
	
	

	4. Охрана труда и окружающей среды
	
	
	
	

	Заключение
	
	
	
	


Руководитель выпускной 

квалификационной работы                         ______________________   __________________

                                                                                                                      (подпись)                                              (Ф.И.О.)

Задание принял к исполнению                    ______________________   __________________

                                                                                                                      (подпись)                                              (Ф.И.О.)

Приложение 5
Примерное задание

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Югорский государственный университет»

Институт природопользования

Кафедра нефтегазового дела

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой нефтегазового дела

_______________________ Ф.И.О.

                       (подпись)

«___»_________________20_____г. 

ЗАДАНИЕ 

на выполнение выпускной квалификационной работы

Студент:_                     Иванов Иван Иванович___ ____________________________группа _________ 

1. Тема Анализ химических методов увеличения дебитов скважин на Приобском______________ месторождении_________________________________________________________________________
2. Срок сдачи студентом законченной работы _______________________________________________

3. Исходные данные к выпускной квалификационной работе:
	4. Содержание пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов)

	Введение

	4.1 Геологическая часть

	4.1.1 Географическая характеристика района работ

	4.1.2 Краткая геологическая характеристика месторождения

	4.1.3 Характеристика продуктивных пластов

	4.1.4 Свойства пластовых жидкостей и газов

	4.2 Технико-технологическая часть

	4.2.1 Действующий вариант разработки месторождения

	4.2.2 Анализ фонда скважин по месторождению

	4.3 Специальный часть

	4.3.1 Обоснование применяемых на месторождении химических технологий воздействия для увеличения дебита скважин

	4.3.2 Технология обработки призабойной зоны пласта химическими растворами

	4.3.3 Расчет соляно-кислотной обработки добывающей скважины № Х куст Y   

	4.3.4 Оценка эффективности применяемых химических методов увеличения дебитов скважин

	4.4 Охрана труда и окружающей среды

	4.4.1 Обеспечение безопасности работников, проводящих кислотные обработки

	4.4.2 Охрана окружающей среды при закачке химических растворов в скважину

	Заключение

	Список использованной литературы


Объем презентационного материала (количество слайдов): _________

Дата выдачи задания «___»___________201___ г.

Руководитель____________________________________(Ф.И.О.)

Задание принял к исполнению ______________________________

(подпись студента)

Примечание: задание может быть скорректировано в процессе выполнения ВКР.

Приложение 6
Образец оформления рамки и штампа к графическим приложениям

(при наличии)
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Значения для CorelDRAW

	Толщина абриса
	Размер прямоугольника (А1/А0), мм

	Внешняя рамка - 3 мм
	571*818 / 818*1166

	Внутренняя рамка - 1 мм
	561*808 / 808*1156


Список рекомендуемой литературы

1. Мищенко, И.Т. Скважинная добыча нефти [Текст] / И.Т. Мищенко. – Москва : Нефть и газ, 2007.
2. Покрепин, Б.В. Способы эксплуатации нефтяных и газовых скважин [Текст] / Б.В. Покрепин.- Волгоград: Ин-фолио, 2008.

3. Ривкин, П.Р. Техника и технология добычи и подготовки нефти на промыслах [Текст] / П.Р. Ривкин. – Уфа: ДизайнПолиграфСервис, 2008.
4. Сучков, Б.М. Краткий нефтепромысловый словарь-справочник [Текст] / Б.М. Сучков. – Москва, Ижевск: Институт компьютерных исследований, 2008  .
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